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Riktlinjer for begravningsverksamheten

Dessa riktlinjer skapar en tydlig juridiskt bindande ram for hur begravningsverksamheten
inom Tranas kommun ska bedrivas. Riktlinjerna ger en detaljerad beskrivning av
myndighetens ansvar och definitioner samt hantering av gravritter, begravningar och
relaterade tjanster.

Syfte

1. Reglera och standardisera verksamheten
Gemensamma regler for hur begravningsplatser ska skotas, gravratter hanteras och
begravningar genomforas, faststills i riktlinjerna.

2. Skydda rattigheter och intressen
Riktlinjerna skyddar rattigheterna for gravrittsinnehavare och sikerstéller att anhorigas
onskemal respekteras, samtidigt som riktlinjerna ger tydliga ramar for vad som géller vid
anvandning av begravningsplatser och relaterade tjanster.

3. Uppritthalla virdighet och respekt
Genom att ange regler for ordning och skotsel bidrar riktlinjerna till att
begravningsplatser forblir vardiga, fridfulla och respektfulla platser for bade de avlidna
och deras anhoriga.

4. Efterleva lagstiftning
Riktlinjerna sidkerstiller att begravningsverksamheten bedrivs i enlighet med
begravningslagen och andra relevanta lagar och forordningar, vilket skyddar kommunen
fran rattsliga foljder.

5. Tydliggora ansvarsfordelning
Det framgar i riktlinjerna vem som ansvarar for olika delar av verksamheten exempelvis
kommunal nimnd samt gravrattsinnehavare och andra aktorer, vilket minskar risken for
missforstand och konflikter.

6. Effektivisera forvaltningen
Genom att beskriva rutiner, krav och processer bidrar riktlinjerna till en effektiv och
transparent forvaltning av begravningsverksamheten.

7. Tillgodose samhillsbehov
Begravningsverksamheten ar en viktig samhallsfunktion. Riktlinjerna sdkerstiller att
alla, oavsett religion eller livsdskddning, fir majlighet till en vardig begravning.
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Ansvar och befogenheter

Riktlinjerna ar framst till for féljande grupper:

1. Kommunens griftegardspersonal och tjinstepersoner

I riktlinjerna framgéar ramarna for hur verksamheten ska bedrivas och fortydligar vilka som
har ansvar. Vidare anger riktlinjerna hur beslut ska fattas och sikerstaller att relevant
lagstiftning efterlevs.

2. Politiker och namnd
Riktlinjerna ska fungera som stod i beslutsfattande férvaltning inom begravningsomradet.

3. Gravriattsinnehavare

I riktlinjerna anges information om gravrattsinnehavarens rattigheter och skyldigheter
gillande gravar och gravskotsel. Vidare framgar villkor for gravritter, vad som géller vid
aterlamning eller upplatelse av gravplats och vilka tjanster kommunen tillhandahaller.

4. Allminheten

Genom riktlinjerna informeras allmdnheten om hur begravningsverksamheten fungerar och
vilka regler som giller for anvindning av begravningsplatser samt olika begravningsformer,
och eventuella avgifter.

5. Foretag och entreprenorer inom begravningsverksamhet

Riktlinjerna fungerar som en informationskalla over regler och krav for externa aktorer som
samarbetar med kommunen, exempelvis begravningsbyraer, Svenska kyrkan eller
stenhuggare.

6. Tillsynsmyndigheter

Malet ar att riktlinjerna ska underlitta tillsyn och granskning av kommunens
begravningsverksamhet. Dokumentet ger en samlad dokumentation 6ver hur ska kommunen
arbeta for att leva upp till gdllande lagar och férordningar. Riktlinjerna fungerar som en
viktig referens och regelbok for alla som pa nagot satt ar berérda av begravnings-
verksamheten, dvs. kommunen sjilv samt enskilda invanare och externa aktorer.

Utforande

Riktlinjerna ar skrivna i 11 kapitel ssmmanfattade nedan. Dessa siakerstaller att
begravningsverksamheten sker pa ett ordnat, viardigt och rattvist sitt i enlighet med
begravningslag (1990:1144) och teknik- och griftegdrdsnamndens reglemente.

Riktlinjerna innehéller f6ljande, fordelat i 11 kapitel:
1. Organisation och befogenheter
Teknik- och griftegdrdsnamnden ansvarar for begravningsverksamheten. Inom

ansvaromradet ingdr forvaltning av begravningsplatser, byggnader och tillgangar.

2. Definitioner
Centrala begrepp som begravning, gravritt, minneslund, askgravlund och askgravplats.
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3. Gravratt
Regler for upplatelse och fornyelse av gravratter samt krav och villkor for olika typer av
gravplatser.

4. Begravningsprocessen
Foreskrifter for bisittning, gravsittning, transporter och ordning vid begravningar.

5. Minneslund, askgravlund och askgravplats
Specifika regler for hantering, utsmyckning och ordning i minneslundar, askgravlund
samt askgravplatser.

6. Gravsittning inom muslimsk gravplats
Specifika regler for hantering, gravsattning och gravvardar inom den muslimska delen.

7. Kris och krig
Specifika regler kopplat till handlingsplaner fér uppkomna situationer inom
begravningsverksamheten, samt relevant lagstiftning.

8. Gravanordningar
Godkinnande och regler for gravvardar och gravoverbyggnader.

9. Skotsel av gravplats
Ansvar for gravrattsinnehavare och mojlighet att avtala skotsel med griftegardsenheten.

10. Ordningsforeskrifter
Regler som giller pd begravningsplatserna for att sikerstélla ordning och vardighet.

11. Krematorium
Foreskrifter for kremationsprocessen, askhantering och férvaring av aska.

Kapitel 1 - Organisation och befogenheter

Namnd
Teknik- och griftegdrdsndimnden ansvarar for begravningsverksamheten. Naimndens
ansvarsomrade avgors via nimndspecifikt reglemente, beslutat av kommunfullmaiktige.

Befogenheter

Det ar teknik- och griftegardsnamndens ansvar att forvalta begravningsplatser, byggnader
och ovriga tillgangar. Detta ska goras i enlighet med gillande forfattningar, dessa riktlinjer
och ovriga foreskrifter beslutade av fullméaktige.

Begravningsplatser och kyrkogardar
De begravningsplatser som ligger pA kommunal mark som omfattas av reglementet ar:

e Tranas nya griftegard
e Tranas gamla griftegard

Teknik- och griftegdrdsndmnden ansvarar dven for forvaltningen av féljande kyrkogardar,
beldagna pa mark som dgs av Svenska kyrkan:

Riktlinjer for begravningsverksamheten
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e Saby kyrkogard

e Linderas kyrkogard

e Adel6v kyrkogérd

e Sommens skogskyrkogard

Byggnader
Foljande byggnader omfattas av riktlinjerna:

e Kapell och kremationsbyggnad
e Personalvilla och maskinhallar
e Delar av forrad i anslutning till landsortskyrkogéardar

Byggnaderna hyrs av AB Tranasbostidder och av Svenska kyrkan. Forvaltningen av
byggnaderna regleras genom hyreskontrakt.

Bemanning och kompetens
Namnden ar ansvarig for att sdkerstilla att griftegdrdsenheten dr bemannad med tillracklig
och kompetent personal for att bedriva verksamheten pa ett effektivt och kvalitativt sitt.

Delegation av ansvar

Niamnden har mojlighet att genom delegation delegera beslutanderétten inom vissa uppgifter
och ansvar till tjinstepersoner inom griftegardsenheten. Detta ska ske i enlighet med
namndens gillande delegationsordning.

Organisation
I dokumentet Namndspecifikt reglemente - Teknik- och griftegardsndmnden faststills
namndens ansvarsomraden och organisation. Reglementet beslutas av kommunfullméktige.

Kapitel 2 Definitioner

Kommuninvanare
I dessa riktlinjer likstélls ordet kommuninvanare med en person som vid sin dod ar
folkbokford i Tranas kommun.

Bisattning
Forberedelsen dir den avlidne l4ggs i kista och placeras i ett kylt forvaringsutrymme innan
begravningsceremoni eller gravsittning kallas bisattning.

Begravningsakt

Detta ar sjalva ceremonin vid en begravning, som kan vara religios eller borgerlig. De
vanligaste akterna som forekommer inkluderar tal, musik och avsked.

Akterna omnamns enligt nedan:

Begravningsgudstjanst enligt Svenska kyrkans ordning
Begravningsgudstjanst i annan kristen ordning (ex. frikyrklig)
Begravningsakt i annan religios ordning

Borglig eller ceremoni utan religios innebord

Riktlinjer for begravningsverksamheten
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Gravsattning
Den faktiska placeringen av den avlidne i jorden, i en gravplats, urngrav eller annan anvisad
plats, kallas gravsattning.

Gravratt

Ratten att anvidnda en viss gravplats under en bestamd tidsperiod kallas gravratt. Denna ratt
ska vara upplaten for den avlidne i 25 ar, lika lang tid som gravfrid ska rada. Upplatelsen ar
kostnadsfri for svenska medborgare eftersom att den ingar i begravningsavgiften.

Gravfrid

Detta ar ett juridiskt och etiskt begrepp som innebar att en grav eller en avliden persons
kvarlevor inte far skdndas eller storas. Det dr en regel som skyddar den avlidnes minne och
viloplats.

Gravplats
Det ar den fysiska platsen dar en avliden person ar gravsatt. Det kan vara en kistgrav,
urngrav eller annan typ av grav.

Gravskick

Detta ar ett begrepp som anvénds for att beskriva olika metoder och traditioner for att
gravsitta en avliden persons kvarlevor. Det omfattar bade praktiska och ceremoniella
aspekter av hur en kropp eller aska hanteras efter doden. De gravskick som finns under
griftegdrdsenhetens ansvar ar:

Kistgravar

Urngravar
Minneslund
Askgravplats
Askgravlund
Muslimska gravplatser

Muslimsk begravningsplats

Det ar ett omrade pa en begravningsplats reserverat for muslimer, dar gravsattningen foljer
islamska traditioner. Exempelvis som att kroppen begravs i jungfrulig jord, dvs. jord dir
ingen tidigare gravsatts och att kroppen ar vind mot Mecka.

Gravanordningar/gravvard

Med gravanordning menas fysiska foreméal som anvands vid en gravplats sisom gravstenar,
kors eller andra minnesmarken. Gravstenar och annan utsmyckning pa graven kallas dven for
gravvard.

Jordning
Detta ar ett annat ord for gravsattning, dar den avlidne placeras i en grav i jorden.

Riktlinjer for begravningsverksamheten
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Kapitel 3 - Gravratt

Upplatelse av gravratt

Teknik- och griftegdrdsnaimnden upplater gravritt till fysisk person som dd benimns som en
gravrittsinnehavare. Flera personer har mojlighet att antecknas som gravrittsinnehavare pa
samma gravplats. Gravrattsinnehavarna far ett gravbrev hemskickat som bevis 6ver sin
gravratt.

Till juridisk person upplates gravritt endast om det finns sarskilda skal for det. Upplatelse far
endast ske i samband med gravsittning.

Om ingen anhorig finns som ar villig att bli gravrattsinnehavare anses gravplatsen
forbehallen den avlidne under en tid av 25 &r. Gravritt kan upplatas for avliden som vid
dodsfallet inte var kommuninvénare, om tillgdng pa gravplatsmark medger och om sarskilda
skal finns. Nar gravritt upprattas utfardas ett gravbrev som bevis. Gravritt upprattas vid alla
gravskick utom minnelsund och askgravlund.

Som svensk medborgare har medborgaren ratt att genom begravningsavgiften fa en gravratt
upplaten i 25 ar utan kostnad. Vid val av grav ska mgjligheten finnas att reservera en plats
intill for eventuell make/maka. For efterlevande maka/make reserveras plats kostnadsfritt.
Detta giller dock inte vid muslimsk begravningsplats eftersom att inga platser kan reserveras
dar i forvag.

Upplatelse till icke svensk medborgare kan godkinnas om tillgdng pa gravplats finns. Avgift
for dodsbo debiteras da i enlighet med Kammarkollegiets taxa.

Fornyelse av upplatelse, aterlamnande eller overlatande
Nar upplatelsetiden for gravriatten gar ut har gravrattsinnehavaren ratt till ny upplételse om:

e gravplatsen ar vilvardad och gravvarden ar sdkerstilld i enlighet med de regler som
giller.

e gravrattsinnehavaren dessforinnan har anmalt att de vill fa upplatelsen foérnyad.

e gravrattsinnehavaren betalar sin avgift for fornyelse.

Den fornyade upplatelsen ar inte kostnadsfri utan debiteras i en engdngskostnad som ger
gravriattsinnehavaren en forlangning pa 15 ar. Forlangning i askgravplats forlangs endast 5 ar
mot en engangskostnad.

Om gravrattsinnehavaren onskar aterlamna sin gravratt ska detta om majligt ske skriftligen,
dar gravrattsinnehavaren uppger vad de har for avsikt med gravvarden. I de fall dar
gravrattsinnehavaren avlidit 4r den avlidnes dédsbo som antingen ska aterlamna gravratten
eller uppge till vem 6verlatelse ska ske eller meddela att det inte finns ndgon som gravritten
kan overga till.

Kapitel 4 - Begravning

Griftegardsenheten ar skyldiga i enlighet med begravningsavgiften att ansvara for féljande i
begravningsprocessen:

Riktlinjer for begravningsverksamheten
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Lokal med kylférvaring for bisiattning

Transporter till och fran kremering, jordning och ceremonilokal inom kommunen.
Lokaler/ platser for ceremonier oavsett religion.

Vaktmastare som ar behjalplig under ceremoni.

Kremering och hantering av aska fréan kista till urna.

Gravoppning

Sankning hantering av kista och urna (dock inte i ceremonisammanhang)
Aterfyllnad och iordningstillande av gravplats.

Dokumentation och administration gillande gravbok och registrering.

Tider for begravning

Griftegardsenheten ska erbjuda tider som gor att uppdraget att kremera och begrava avlidna
inom griansen av en ménad fran dodsfall kan tillgodoses.

Forrattningstider for begravningar faststalls av griftegardens enhetschef i samrad med ovriga
samarbetspartners. Anmalan om begravningsakt och gravsattning ska ske minst tre (3)
arbetsdagar i forvag. Begravningar bor inte ske under helgdagar om inte synnerliga skal
finns.

Kistor och urnor

Stoftet, dvs. aska eller kropp, som kommer under griftegardsenhetens ansvar ska vara
placerat i godkédnda kistor och urnor av riatt material. Detta ansvar aligger de anhoriga till
den avlidne att tillse. Vad som kravs finns att 1asa i Kravspecifikation for egentillverkad
kista eller urna” dok-ID CHE-15708.

Intrang
I samband med gravsittning pa intilliggande gravplats far gravrattsinnehavaren under
kortare tid acceptera ett visst intrang och oldgenhet pa/bredvid sin gravplats.

Medling

Vid begaran fran part i tvister rorande kremering, gravsattning och begravning ska medling
erbjudas i enlighet med sarskilda foreskrifter beskrivna i begravningslag (1990:1144) och
dess tillhorande forordningar.

Kapitel 5 - Minneslund, askgravlund och askgravplats

Dessa gravskick ar en form av gemensamhetsgravar med sarskilda ordningsforeskrifter som
anslas vid gravplatserna av griftegardsenheten.

Minneslund

Det ar en form av anonym gravplats dar askan gravs ner utan markning for den enskilda
individen. Anhoriga vet inte exakt var askan ar placerad och har inte ratt att niarvara vid
gravsittning. Namnet skrivs in i en minnesbok samt registreras i gravboksregistret. Platsen
har sirskilda omréden dar 16sa blommor samt ljus far lJamnas.

Askgravplats

En askgravplats ar en gravplats for askan efter en till tva personer, diar anhoriga far en
begriansad gravritt och ett gravbrev skrivs ut som bevis. De har moéjlighet att delta vid
gravsittningen, far en namnskylt och har mojlighet att férlanga sin plats efter att gravratten
upphort. Kostnad for graverad skylt och skotsel tillskrivs dédsbo.

Riktlinjer for begravningsverksamheten
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Skotselkostnad som debiteras for den gemensamma skotseln faststills av teknik- och
griftegdrdsnamndens beslutade taxor. Platsen har siarskilda omraden dar 16sa blommor samt
ljus far l1amnas. Sddana askgravsplatser erbjuds pa foljande griftegardar:

e Trands nya griftegard
e Saby kyrkogard
e Linderas kyrkogard

Askgravlund

En askgravlund ar en minnesplats for aska, diar gravséattningen sker inom en viss yta.
Anhoriga far delta vid gravsattning. Namnskylt satts upp men plockas ned efter att gravfriden
har 16pt ut. Kostnad for minnesskylt tillskrivs dodsbo. Platsen har sarskilda omraden dar losa
blommor samt ljus far lamnas. Sddan plats erbjuds pa foljande kyrkogard:

e Sommens skogskyrkogard

Kapitel 6 - Muslimsk gravplats

Platsen och rutiner runt denna gravplats ar framtagen i samverkan med Muslimska
foreningen, for att sdkerstilla en god gravkultur och arbetsmiljo. Gravplatser ska erbjudas
kostnadsfritt for kommuninvénarna som inte tillhor ett kristet trossamfund. Detta i enlighet
med begravningslagen och arbetsmiljolagen.

Gravplatsens utformning

Kvarteret ar sarskilt iordningstallt efter muslimska onskemal pa jungfrulig jord, dvs. jord
som ingen gravsatts pa tidigare och planerat med ratt riktning mot Mecka. Gravplatser
upplats i turordning, utan gruppering och kan endast bokas vid dodsfall. Gravarna har
specifika matt och ar avsedda for vuxna eller barn.

Overenskommelse gillande gravsittning och ceremoni

Onskemal fran anhdriga dr att gravsittning ska goras s& snabbt som méjligt efter ett dodsfall.
Griftegdrdsenheten arbetar for att mota detta onskemél men for att hinna med forberedelser
kan gravsattning ske tidigast inom tre (3) arbetsdagar efter dodsfall. Dokumenterade rutiner,
framtagna av griftegardsenheten i samrad med muslimska foreningen, dok-ID RUT-15646.

Kapitel 7 - Kris och krig

Begravningshuvudmannens ansvar ar att vidta de beredskapsforberedelser som behovs for
att klara av den ordinarie verksamheten enligt begravningslagens 8 kap. Sdarskilda
bestdmmelser (1990:1144) under tider av kris eller krig.

Begravningshuvudmannen ska bedriva den ordinarie verksamheten sa linge som det ar
mojligt och vid en storre kris prioritera verksamheten samt fullfélja uppdraget enligt
begravningslagen. Beredskapsplanerna som ar framtagna utifran olika tidsscenarion.

Beredskapsplanerna ska vara vil dokumenterade och kianda for all berord personal. For att
begravningsverksamhetens uppdrag ska fungera méste begravningshuvudméannen samverka
med varandra oavsett granser och forvaltningsomraden. For att underlitta samverkan har

Riktlinjer for begravningsverksamheten
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liknande planmallar anvints som nyttjas av narliggande stift. Linkopings stift a&r samordnare
over alla pastorat som star som huvudman for all begravningsverksamhet i niromradet.

Kapitel 8 - Gravanordningar/gravvard

Gravvardsbestimmelser finns for att skapa ordning, sikerhet och respekt pa kyrkogardar.
Bestimmelserna sikerstéller att gravstenar ar stabila och bidrar till en enhetlig och fridfull
miljo. Kyrkogardar ar ofta historiska platser och reglerna skyddar och vardar deras
kulturhistoriska betydelse, sarskilt pa dldre kyrkogérdar. Dessutom tar reglerna hiansyn till
andra gravrattsinnehavare, underlattar skétsel, fraimjar miljohédnsyn och forebygger
konflikter. Gravvardsbestimmelser beskriver vilka gravvardar som kan godkéannas vid varje
kvarter pa de enskilda griftegardarna.

Innan montering eller andring av gravvard

En ansokan om godkannande ska inkomma skriftligen till griftegardsenheten pa faststallt
formular. Beslut om godkannande av nya gravvardar ar delegerat fran teknik- och
griftegdrdsnamnden till enhetschef for griftegardsverksamheten.

En gravanordning godkanns inte om den:

e bryter mot gravvardsbestimmelser.

e utgor ett patagligt storande inslag i en kénslig miljo.

e kan upplevas som krankande.

e utgor en fara for de som har intilliggande gravplatser, besokande eller personal.

Avlagsnande av gravvard

Vid borttagande av gravvard ska gravrittsinnehavaren anséka om att de onskar ta bort
gravvarden. Gravvarden raknas i forsta hand som gravrattsinnehavarens egendom och darfor
tillfragas gravrattsinnehavaren om personen vill ta hand om gravvarden sjalv och far
information om etiska skyldigheter i hanteringen av gravvarden.

I samband med att en gravvard aterlamnas har griftegardsenheten som uppgift att utreda om
gravvarden ar kulturhistoriskt vardefull att bevara pa sin plats eller om den gar att
ateranvianda. Stenarna ska dokumenteras pa bild och l4ggas till arkivet innan de plockas bort.

Kapitel 9 - Skotsel av gravplats

Skotseln av en gravplats innebar att halla den i ett vardat och respektfullt skick. Ansvaret ar
fordelat mellan gravrattsinnehavaren och griftegdrdsenheten, beroende pa regler och avtal.
Nedan foljer en kort beskrivning av ansvarsfordelningen.

Gravrattsinnehavarens ansvar
Gravrittsinnehavaren som ar registrerad som ansvarig for gravplatsen har, om inget annat
avtalas, ansvar for:

Riktlinjer for begravningsverksamheten
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e Gravplatsens skick
o Skota om gravvarden (gravstenen), hédlla den ren och i gott skick
o Kontrollera att gravstenen ar sdker och stabil

e Plantering och dekorationer
o Plantera blommor eller annan vaxtlighet inom den tilldelade ytan
o Placera prydnader, ljus och andra dekorationer pa ett sidtt som inte stér omgivande
gravar

Griftegardsenhetens ansvar
Griftegdrdsenheten har 6vergripande ansvar for kyrkogéardens skotsel, kulturhistoriska
varden samt har siakerhetsansvar for besokare och personal.

e Allmdnna ytor
o Gronytor, klippa gras, hackar, buskar och triad, rensa gangar samt halla hela
griftegarden ren och i ordnat skick
o Underhall av gemensamma utrymmen som gangvagar och bankar

e Kontroll av sdkerhet
o Regelbunden kontroll av gravstenars stabilitet och rapportering om skador eller
brister

e Oppning av grav och dterstdllande efter gravoppning

e Avufallshantering

Avtal och sarskilda tjanster

Gravrattsinnehavaren kan teckna ett avtal med griftegdrdsenheten om extra skotsel. Avgifter
for skotselatagande faststills arligen av teknik- och griftegdrdsndmnden. Detta kan
exempelvis inkludera:

Plantering av blommor efter sdsong
Rengoring av gravstenen

Skotsel av planteringsytan

Granris och dekorationer till Alla helgons dag

Konsekvenser vid bristande skotsel

Om gravplatsen misskots, kan griftegardsenheten pdminna gravriattsinnehavaren om
ansvaret. Om inget forbattras av gravrattsinnehavaren kan gravratten upphora och
griftegardsenheten tar 6ver ansvaret for gravplatsen.

Sammantaget ar gravplatsens skotsel ett gemensamt ansvar mellan gravrattsinnehavaren och
griftegardsenheten. Avtal och erbjudanden vad gravrittsinnehavaren kan fa hjalp med ska
tydligt framga i skrift for att undvika missforstand.

Riktlinjer for begravningsverksamheten
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Kapitel 10 - Ordningsforeskrifter

Ordningsforeskrifter for begravningsplatser utfardas av griftegdrdsenheten och anslas vid
ingdngarna till begravningsplatserna.

Dessa innefattar foljande punkter:
Allmanna regler

e Respekt for omradet
o Kyrkogarden ar en helig plats for eftertanke och vila.
o Besokare ska upptriada respektfullt och undvika stérande beteende.

Begravningsplatser och gravskotsel

e Gravplatsens ansvar
o Gravriattsinnehavare ansvarar for att gravplatsen hélls i vardat skick enligt kyrkogardens

anvisningar.
o Vaxtlighet ska héllas inom angivna granser och far inte hindra gangar eller grannplatser.

e Plantering och dekorationer
o Det kan finnas regler for vilka typer av viaxter och dekorationer som ér tilldtna pa

gravplatser.
o Vissa foremal, som glasvaser eller andra foremél som kan utgora en fara, kan vara

forbjudna.
Gravstenar och monument

e Gravstenar maste folja gravvardsbestammelser
e Gravrittsinnehavaren ansvarar for gravstenens sikerhet och stabilitet

Anviandning av kyrkogarden

¢ Fordonsanviandning samt parkeringsmojligheter finns angivet vid respektive
kyrkogard eller griftegard.

e Sopor och avfall ska sorteras och slangas pa angiven plats.

e Fotografering och filmning kan vara begransad for respekt av de anhorigas integritet.

e Alla ceremonier och aktiviteter pa kyrkogarden maste ske i samrad med
griftegdrdsenheten.

Pafoljder vid regelbrott

e Vid overtradelse av foreskrifterna kan griftegardsenheten vidta atgiarder, sdsom att
avlagsna otilldtna foremal eller kriva att gravriattsinnehavare aterstiller en gravplats.
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Kapitel 11 - Krematorium

Krematoriet ska verka for att utféra kremeringar pa ett vardigt och professionellt siatt med
respekt for de avlidnas integritet samt de anhorigas 6nskemal och kénslor.

Myndighet

Krematorieverksamheten forvaltas av teknik- och griftegardsnamnden. Griftegardsenheten
ansvarar for att riktlinjer efterlevs for att klara gillande lagstiftning och miljokrav. Endast
utbildad och behorig personal far arbeta med kremationer och drift av krematoriets
utrustning.

Hantering av avlidna

e Identitetssikring - identiteten pa den avlidne ska kontrolleras noggrant innan
kremation utfors. Markning med unika identifierare ska folja kistan genom hela
processen.

e Virdig hantering - den avlidne ska behandlas med storsta respekt under hela
hanteringen. Endast en kropp far kremeras at gangen, om inte sarskilt tillstand
foreligger enligt lag.

e For den avlidne ska fa avlamnas for kremation fodras, att eventuellt inplantat (ex.
pacemaker) som kan orsaka explosion har avligsnats.

e Den avlidne ska vara placerad i kista som uppfyller de faststéllda kraven géllande
material och storlek fran Samrddsgruppen-Begravningsbranschen-Trdindustrin
(SBT)

Utrustning och drift

e Utrustningen ska regelbundet underhallas och kontrolleras utefter egenkontroll-
program for att sikerstilla siker och effektiv drift i enlighet med miljokraven.

e Personal ska folja detaljerade driftinstruktioner for att sikerstélla att kremeringen
sker korrekt.

e Vid tekniska problem ska kremationen avbrytas och problemen atgardas innan
processen dterupptas.

Miljo och hallbarhet

e Krematoriet ska uppfylla alla krav pa utslappskontroll enligt miljolagstiftningen.

¢ Emissionsmitning och periodiska undersokningar ska ske regelbundet och
rapporteras till ansvariga myndigheter.
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e Rester fran kremation, sisom metaller, ska sorteras och hanteras enligt géllande
riktlinjer. Intdkterna for detta gir oavkortat till Allmdnna arvsfonden.

Aska och urnor

e Askurna ska vara inlamnad till krematoriet senast dagen da begravningsakten dger
rum. Askurnan ska uppfylla kraven i den av SBT faststillda kravspecifikation.

e Efter kremering ska askan samlas upp och forvaras i enlighet med foreskrifter.

e Askurnor ska vara tydligt markta med identifikationsuppgifter.

Forvaring och utlamning av aska

e Askan ska i avvaktan pa gravsattning forvaras i avsett utrymme i krematoriet.
e Askan overlamnas till anhoriga eller begravningsentreprenor om denne ska:
o fora askan till begravningsplats utanfor kommunen for gravsittning.
o gravsitta eller stré askan pa annan plats dn en begravningsplats. Tillstdnd fran
lansstyrelsen maste i detta fall uppvisas.
o fora askan ut ur riket. Tillstdnd fran lansstyrelsen och tillstand fran mottagande
land maéste i detta fall uppvisas.
e Aska far inte utlimnas om tvist pagar mellan de efterlevenade.
e Har forvarad aska inte avhamtats for gravsattning inom ett ar efter kremationsdagen

gravsiatts den genom griftegardsenhetens forsorg, sdvida den som ordnar med
gravsattning har medgivits anstand fran lansstyrelsen.

Administration och information

¢ Kremationsjournal ska foras i enlighet med begravningsférordningen. Dér registreras
alla kremationer, inklusive datum, tid och identitetsuppgifter.

e Sekretess rader - alla uppgifter om avlidna och deras anhoriga ska hanteras
konfidentiellt i enlighet med offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

e Alla nodvandiga tillstand for krematoriets verksamhet ska vara aktuella och synliga for
inspektion.

e Anhoriga ska informeras om kremationsprocessen pa ett tydligt och respektfullt sitt.

e Ivissa fall kan anhoriga fa tillstind att ndrvara vid kremationen, efter samrad med
enhetschef samt krematoriepersonal.
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Sakerhet

e Lokaler och utrustning ska uppfylla brandsiakerhetsforeskrifter.

e Skyddsutrustning ska anviandas vid drift av krematoriet och personal ska ha
utbildning i sdkerhetsrutiner.

e Lokaler ska utformas och utrustas for att garantera en siker och halsosam
arbetsmiljo.

e Verksamheten ska granskas regelbundet for att sikerstalla att riktlinjer {6ljs och
forbattringar genomfors.
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